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UBND CẤP QUẬN
               PHÒNG.....

	                                            
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày   tháng    năm     



TỜ TRÌNH
V/v hồ sơ Thông báo tổ chức Hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp của Công ty...

       Kính gửi: Đồng chí  Lãnh đạo UBND cấp quận
1. Ngày .............., ............. đã tiếp nhận hồ sơ thông báo tổ chức hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp trên địa bàn thành phố Hà Nội của Công ty …………:
2.  Thời gian thụ lý hồ sơ: ………………………………………………………
+ Ngày nhận: ………………………………………………………………….
+ Ngày trả kết qủa: ……………………………………………………………
- Cán bộ thụ lý hồ sơ: …………………………………………………………
3. Thành phần hồ sơ: …………………………………………………………..
4. Đánh giá hồ sơ và đề xuất của Phòng: 
Qua xem xét, trên cơ sở nghiên cứu Hồ sơ, Phòng ....xin báo cáo hồ sơ ..............., đã chưa phù hợp với quy định tại ........................(trường hợp chưa phù hợp nêu lý do). Phòng  ……….. đã dự thảo công văn thực hiện kiểm tra, giám sát/ thông báo đề nghị sửa đổi, bổ sung hồ sơ thông báo tổ chức hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp/ thông báo hồ sơ không đủ điều kiện giải quyết của Công ty, kính đề nghị Đồng chí Lãnh đạo UBND cấp quận xem xét và ký duyệt.
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