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UBND CẤP QUẬN
               PHÒNG.....

	                                            
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày   tháng    năm     



TỜ TRÌNH
Về việc hồ sơ Thông báo tổ chức Hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp của Công ty …………………… 

                        Kính gửi: Đồng chí Lãnh đạo UBND cấp quận
1. Ngày.............., UBND cấp quận..............đã tiếp nhận hồ sơ thông báo tổ chức hội nghị , hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp trên địa bàn thành phố Hà Nội của Công ty............, UBND cấp quận đã ra văn bản Thông báo số........ngày ........về việc Thông báo sửa đổi bổ sung hồ sơ Thông báo tổ chức hội nghị hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp của Công ty............
2. Ngày......, UBND cấp quận .......................đã tiếp nhận hồ sơ sửa đổi, bổ sung Thông báo tổ chức hội nghị hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp của Công ty............
		2.1.Trên cơ sở nghiên cứu Hồ sơ, phòng xin báo cáo Hồ sơ đã đầy đủ và phù hợp theo quy định Tại.............Phòng...............đã dự thảo công văn, kính báo cáo đồng chí Lãnh đạo UBND quận.
		2.2.Trên cơ sở nghiên cứu Hồ sơ, phòng xin báo cáo Hồ sơ chưa..............., chưa phù hợp theo quy định Tại.............Phòng...............đã dự thảo thông báo hồ sơkhoong đủ điều kiện giải quyết. Phòng....... kính báo cáo đồng chí Lãnh đạo UBND quận.
 cáo đồng chí Lãnh đạo UBND cấp quận.		
CHUYÊN VIÊN THỤ LÝ                                        LÃNH ĐẠO PHÒNG	
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